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Dossier informatiu que els estudiants han de fer arribar a les 
entitats col·laboradores 

➔ Dossier  informatiu per  a estudiants matriculats de  plans d'estudi  en 
extinció:

➔ Psicologia: Pràcticum

➔ Psicopedagogia: Pràcticum

➔ Educació social: Pràcticum I i Pràcticum II

➔ Pedagogia: Pràcticum I i Pràcticum II

➔ Treball Social: Pràcticum

➔ Dret: Pràcticum

➔ Dossier informatiu per a estudiants matriculats de nous plans d'estudi: 
graus: 

➔ Grau en Educació Social: Pràctiques professionals III

 http://www.uned-terrassa.es/arees/practicum

http://www.uned-terrassa.es/arees/practicum


LA UNED 

La UNED és una universitat pública creada l'any 1972 en resposta a una necessitat social molt important. Actualment ofereix 26 

titulacions universitàries de grau i 28 titulacions universitàries de pla a extingir (diplomatures, llicenciatures i enginyeries) a més 

d'un ampli  ventall  de programes de màsters,  doctorats,  extensió  universitària,  formació  continuada, Curs  d'accés directe a la 

universitat (CAD), idiomes a distància (CUID), cursos d'estiu i UNED Sènior.

ELEMENTS CARACTERÍSTICS D'AQUESTA UNIVERSITAT

➔ La UNED té 61 centres associats repartits per tota la geografia espanyola. El Centre Universitari en Xarxa de l'Àrea Metropolitana 

és un d'aquests centres.

➔ La seva metodologia a distància  . És tracta d'un model d'ensenyament molt flexible i obert que permet total llibertat a l'estudiant, 

que fa ús, dels serveis acadèmics de suport que ofereixen els centres.

ELS CENTRES ASSOCIATS

Són unitats territorials de l'estructura acadèmica de la UNED que serveixen de suport a tota la comunitat universitària. Els centres 

són el mitjà de relació entre la seu central i els estudiants. Tots els estudiants estan adscrits a un centre associat, el qual els 

proporciona tots els serveis. 

EL CENTRE UNIVERSITARI EN XARXA DE L'ÀREA METROPOLITANA (CUXAM)

Neix el 1990 producte de l'interès de la UNED i l'Ajuntament de Terrassa. En aquests moments el Centre té quatre seus: Terrassa, 

Barcelona, Santa Coloma de Gramenet i Sant Boi de Llobregat; i tres aules: Cornellà de Llobregat, Canet de Mar i Montmeló. El 

Centre Universitari en Xarxa de l'Àrea Metropolitana forma una única unitat de serveis acadèmics. 

PLANS D'ESTUDIS EN EXTINCIÓ A LA UNED 

El Pràcticum és una assignatura troncal dels plans d'estudi de les titulacions impartides a la UNED de Diplomat en Educació Social, 

Diplomat en Turisme, Diplomat en Treball Social, Llicenciat en Psicopedagogia, Llicenciat en Pedagogia, Llicenciat en Psicologia i 

Llicenciat en Dret (actualment en extinció i en substitució progressivament pels nous graus).

L'objectiu fonamental d'aquesta assignatura és aconseguir una formació integral de l'alumne universitari a través d'un programa 

educatiu que complementi  la  seva formació  teòrica amb formació  pràctica a través del que pugui desenvolupar  competències 

professionals relacionades amb la seva especialitat. 

NOUS PLANS D'ESTUDIS A LA UNED: GRAUS I MÀSTERS

El RD 1393/2007 d'ordenació dels ensenyaments universitaris oficials, en el seu preàmbul, esmenta la possibilitat d'introduir en les 

noves titulacions pràctiques externes, les quals “reforçarien el compromís dels futurs graduats i graduades, enriquint la formació 

dels  estudiants  dels  ensenyaments  de  grau,  en  un  entorn  que  els  proporcionarà  un  coneixement  més  profund  sobre  les 

competències que necessitaran en el futur”.

Amb aquest  propòsit,  i  atesa  l'especial  importància  que  en  alguns  camps  posseeix  el  desenvolupament  de  les  competències 

professionals dels estudiants, un cert nombre dels nous títols de grau i màsters que han començat a implantar-se a la UNED 

inclouen dins dels seus plans d'estudi la realització de Pràctiques professionals o Pràctiques externes, que és la denominació 

genèrica  que  adoptaran  en  aquesta  universitat.  Aquestes  pràctiques  han  estat  considerades,  en  uns  casos,  com  a  matèria 

obligatòria i, en uns altres, com a matèria optativa. 

Els nous graus amb pràctiques són: Grau en Educació Social, Grau en Pedagogia, Grau en Psicologia i Grau en Treball Social.

EL MODEL DOCENT DE LA UNED. Organització del Pràcticum, Pràctiques professionals i Pràctiques externes

Atesa la complexitat d'aquesta matèria en el seu desenvolupament i organització de les pràctiques treballaran conjuntament:

Els equips docents.  Parlem d'equips docents quan ens referim al col·lectiu de professors responsables d'una assignatura. Els 

equips docents són la màxima autoritat acadèmica, d'acord amb la llibertat de càtedra. Són els que fixen els continguts, marquen 

els criteris d'avaluació, corregeixen els exàmens presencials i avaluen els estudiants amb la nota final.
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Els  professors-tutors.  El  model  docent  de  la  UNED  té  com  a  element  original  la  figura  del  professor  tutor  que  depèn 

acadèmicament de la seu central de la UNED, i administrativament i econòmicament del CUXAM. Els professors tutors representen 

la institució universitària davant els centres de pràctiques, guien, motiven, orienten i moltes vegades participen en l'avaluació dels 

estudiants en el seu procés de pràctiques.

Els professionals col·laboradors. El professional col·laborador serà la persona amb qui l'estudiant durà a terme les activitats que 

realitzi a l'entitat col·laboradora. Serà proposat pel centre col·laborador en el qual presta els seus serveis. Aquesta col·laboració no 

constituirà cap vincle laboral ni contractual amb la UNED.

Les seves funcions fonamentals seran les següents: 

✔ Establir conjuntament amb el professor tutor les activitats, el calendari i el pla de treball dels estudiants. 

✔ Promoure,  organitzar  i  supervisar  les  activitats  relacionades  amb  el  perfil  professional  del  títol  que  dugui  a  terme 

l'estudiant on estigui realitzant les pràctiques. 

✔ Informar el professor tutor de les incidències que poguessin passar en el desenvolupament de les pràctiques 

✔ Valorar  mitjançant  un informe  les  activitats  desenvolupades  per  l'estudiant,  el  grau  d'aprofitament  i  el  seu  nivell  de 

participació.

Segons resolució del Consell de Govern de la UNED, de 27 de febrer de 2008, els professionals col·laboradors tindran una sèrie de 

beneficis formatius com a compensació per la seva tasca de supervisió de les pràctiques. Per acollir-se a aquests beneficis, el 

professional haurà de presentar el certificat expedit per la facultat/escola en què es reconeix la seva col·laboració durant el curs 

acadèmic. Els certificats seran expedits per les facultats de la seu central, i es pot sol·licitar el certificats mitjançant el model de 

petició de certificat del professional col·laborador (annex 4).

ESTABLIMENT DE CONVENI DE COOPERACIÓ

L'establiment de convenis de col·laboració amb institucions, empreses i entitats públiques o privades en les quals els estudiants 

puguin dur a terme les  pràctiques professionals,  establertes en els  plans d'estudi  de determinats  títols  de grau i  de màster, 

constitueix un element fonamental no només per assegurar un funcionament adequat d'aquesta matèria, sinó també per augmentar 

la qualitat de l'oferta formativa que la Universitat realitza als seus estudiants.

El CUXAM UNED amplia la seva oferta d'entitats cooperadores a proposta dels mateixos estudiants, que ens informen que volen 

realitzar les seves pràctiques en un organisme en concret. El centre de la UNED informa als seus estudiants que cal que contactin 

prèviament amb l'entitat on volen fer pràctiques i obtinguin el compromís en ferm conforme se li accepta la seva sol·licitud.

Vigència del conveni

Segons la clàusula desena del conveni,  entrarà en vigor en el moment de la seva firma i tindrà una durada anual, prorrogable 

tàcitament per un període indefinit, llevat de denúncia d'alguna de les parts, amb una antelació mínima de tres mesos.

L'entitat sempre pot variar aquesta clàusula i adequar-la a la seva situació:

✔ La durada del conveni serà indefinida. Això  implica que l'entitat accepta les  clàusules del conveni,  sense que això 

signifiqui obligatorietat d'oferir places de pràctiques per a cada curs acadèmic, sinó que ho farà si vol i quan 

tingui la disposició d'assumir estudiants en pràctiques. 

✔ La durada del conveni serà per a 1 any, 2 anys...

ASSEGURANÇA DELS ESTUDIANTS

L'estudiant matriculat en el pràcticum estarà cobert per l'assegurança escolar i en el cas dels majors de 28 anys la Universitat té 

subscrita una pòlissa de responsabilitat  civil  per a tots els  estudiants que facin  les  pràctiques professional o el  pràcticum en 

institucions i empreses. La companyia d'assegurances és METRÒPOLIS SEGUROS. 

Tots els centres associats disposen d'una còpia de les condicions particulars de la pòlissa, la cobertura i els telèfons de contacte en 

cas d'accident.
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PROCEDIMENT PER ALS ESTUDIANTS DE PRÀCTICUM, PRÀCTIQUES PROFESSIONALS I PRÀCTIQUES EXTERNES

L'estudiant matriculat en les Pràctiques professionals, Pràctiques externes o Pràcticum estarà vinculat amb l'entitat cooperadora a 

través d'un conveni de cooperació independentment de la modalitat de les pràctiques a què s'aculli. Aquest conveni, el signa la 

Direcció del Centre amb les entitats col·laboradores.

L'interlocutor  de  l'estudiant  amb l'entitat  on  ha  de  realitzar  les  pràctiques  és  el  professional  col·laborador  i  l'interlocutor  de 

l'estudiant amb el centre CUXAM de la UNED és el seu professor-tutor.

Una vegada l'estudiant s'hagi matriculat en un assignatura troncal o obligatòria caldrà que sol·liciti o proposi un lloc de pràctiques.

Les pràctiques cal fer-les durant el període del mes d'octubre a maig, que és quan el centre té a disposició dels estudiants la 

figura del professor-tutor que tutoritza i orienta l'assignatura.

L'estudiant, per realitzar les seves pràctiques, podrà acollir-se a l'oferta que ja té el centre o bé proposar una entitat on vol realitzar 

les seves pràctiques, per a la qual cosa haurà d'entrar en una aplicació informàtica que el centre té habilitada per tal de cursar 

les peticions:

➔ Al web del centre: pestanya estudiants, apartat Pràcticum, Pràctiques professionals, Pràctiques externes: 

http://www.uned-terrassa.es/arees/practicum 

APLICACIÓ INFORMÀTICA

L'aplicació informàtica preveu les dades dels estudiants ja matriculats amb un petit desfasament d'una setmana. Els estudiants 

pendents de matriculació no hi tindran encara accés.

L'estudiant entra a l'aplicació amb el seu “login” i la seva contrasenya.  Inicialment, tant el seu “login” com la seva contrasenya 

seran el seu DNI sense lletra i, en el cas del estrangers, tal i com l'hagin fet constar en el programa de matriculació. 

L'estudiant podrà sol·licitar places de pràctiques o bé proposar noves entitats on fer-les.

Sol·licitar places de pràctiques

El centre de la UNED parteix d'una relació de places en centres col·laboradors amb els quals ja té conveni, oferta a la qual podran 

acollir-se per fer les pràctiques. L'assignació definitiva d'un estudiant a un centre de pràctiques la realitzarà el tutor. 

Quan el tutor validi i accepti la petició de l'estudiant,  el centre de la UNED enviarà un comunicat a l'entitat sol·licitada. A 

partir d'aquest moment l'estudiant i el centre col·laborador hauran de concretar un calendari de les pràctiques i l'estudiant ja podrà 

iniciar-les.

Proposar  entitats on fer pràctiques

L'estudiant podrà proposar un centre col·laborador on fer les pràctiques.

Cal que prèviament l'estudiant i/o l'entitat proposada per l'estudiant consulti la relació de centres col·laboradors amb els quals la 

UNED ja té signat conveni de cooperació. Consulteu annex 1. El centre disposa de quasi 400 entitats col·laboradores amb conveni 

de cooperació signats al llarg d'altres anys i que encara són vigents. 

En el cas de proposar entitats on fer les pràctiques l'estudiant es pot trobar amb dos casos diferenciats: 

➔ Cas 1: Entitat que NO figura en la relació de centres col·laboradors i amb la qual, per tant, SÍ que caldrà signar conveni. 

Cal consultar annex 1

➔ Cas 2: Entitat que SÍ que figura en la relació de centres col·laboradors i amb la qual, per tant, NO caldrà signar conveni. 

Cal consultar annex 1 

En tots dos casos caldrà que l'estudiant imprimeixi la FITXA DE PROPOSTA DE CENTRE DE PRÀCTIQUES i que la faci arribar a 

l'entitat.
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1. L'entitat omplirà les dades de la segona part de la fitxa conforme accepta la sol·licitud de pràctiques de l'estudiant, per a 

la qual cosa farà constar la seva conformitat amb la signatura i el segell.

2. Un cop amb l'acceptació per part de l'entitat, l'estudiant entrarà les dades a l'aplicació informàtica.

3. L'estudiant fa arribar la fitxa d'acceptació de plaça al seu professor-tutor.

4. El tutor confirmarà la petició a través de l'aplicació. El tutor no podrà confirmar cap petició de la qual no tingui la fitxa amb 

les dades, el segell i la signatura d'acceptació de l'estudiant per part de l'entitat. 

PROCEDIMENT PER A LES ENTITATS AMB LES QUALS HEM DE SIGNAR CONVENI

Per tal de signar el conveni i agilitzar-ne la signatura perquè l'estudiant es pugui incorporar a les seves pràctiques, indiquem una 

sèrie d'annexos on es pot consultar la informació i el procediment.

Relació d'annexos consultables a: http://www.uned-terrassa.es/arees/practicum  

1. Dossier informatiu per a entitats i estudiants.

2. Annex 1: Relació de centres col·laboradors amb els quals el centre de la UNED ja té signat conveni de col·laboració.

3. Annex 2: Model de conveni de cooperació per a les noves entitats, amb les quals no tenim signat conveni.

4. Annex 3: Instruccions per omplir el conveni de cooperació. (Només per a entitats col·laboradores)

5. Annex 4: Model de petició de certificat per al professional col·laborador.

6. Annex 5: Si l'entitat necessita que l'estudiant signi un compromís d'acceptació de les obligacions i condicions de les seves 

pràctiques, consulteu el model de compromís. 

7. Annex 6: Fitxa de proposta del centre de pràctiques. 
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PROCEDIMENT PER A LES ENTITATS AMB LES QUALS JA TENIM CONVENI 

8. Annex 7: Resum del procediment per a estudiants i entitats amb conveni ja signat altres anys

Procediment per a les entitats amb les quals tenim conveni i TENIM PLAÇA de pràctiques per posar a disposició dels 

estudiants per al curs acadèmic actual

1. L'estudiant sol·licita la plaça al professor tutor del centre, qui d’acord amb els interessos dels estudiant, i amb el nombre 

total d’estudiants que sol·liciten la plaça de pràctiques, valida o denega la petició de l'estudiant. 

2. Quan el tutor ha validat la petició de l'estudiant, el centre de la UNED enviarà a l'entitat la notificació de la plaça ocupada. I 

així fins a ocupar el total de places ofertes per l'entitat, sempre que tinguem estudiants interessats en el perfil de la plaça. 

3. Si el professional col·laborador vol un certificat caldrà que ompli l’annex 4: Model de petició de certificat per al professional 

col·laborador. 

4. Si l'entitat necessita que l'estudiant signi un compromís d'acceptació de les obligacions i condicions de les seves pràctiques, 

consulteu l' annex 5: (Model de compromís), empleneu les dades i feu signar el document a l’estudiant.

5. Si  l'entitat  accepta un estudiant  del  qual  no hem enviat  la  notificació,  entendrem que ens  està ampliant 

l'oferta de pràctiques inicial, que va concretar amb la unitat de pràctiques.

Procediment per a les entitats amb les quals tenim conveni, però no ens havíeu ofert plaça de pràctiques per posar a 

disposició dels estudiants per al curs acadèmic actual

1. L'estudiant porta a l'entitat col·laboradora la fitxa de proposta de centre de pràctiques. (Cal consultar l’annex 1: Relació de 

centres col·laboradors amb els quals el centre de la UNED ja té signat conveni de col·laboració)

2. L'entitat comprova que estem en el cas 2 (entitat que sigui a la nostra relació de centres col·laboradors) i, per tant, NO 

caldrà signar conveni amb l'entitat.

3. L'entitat omple les dades i confirma amb el segell i la signatura que accepta a l'estudiant.

4. L'estudiant  ja  pot  començar  les  seves  pràctiques.  Ja  tenim signat  conveni  i  ja  tenim l'acceptació  conforme accepten 

l'estudiant.

5. Si el professional col·laborador vol un certificat caldrà que ompli annex 4: Model de petició de certificat per al professional 

col·laborador.

6. Si l'entitat necessita que l'estudiant signi un compromís d'acceptació de les obligacions i condicions de les seves pràctiques, 

consulteu l' annex 5  (model de compromís), empleneu les dades i feu signar el document a l’estudiant. 
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