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Annex 3: Instruccions per emplenar el conveni de cooperacio

La Universitat Nacional d'Educacié a Distancia (UNED) va aprovar en Consell de Govern, el 2/03/2010, el model de
conveni per a la realitzacié de les practiques de cooperacid educativa per als estudiants d’aquesta universitat.

Aquest model ha d'utilitzar-se tal com figura. No es pot modificar, per cap concepte, cap clausula d'aquest conveni, ni
suprimir ni afegir informacié sense un consentiment previ i per escrit del Vicerectorat d'Ordenacié Academica de la
UNED. Els convenis que modifiquin el model poden no tenir validesa i originar problemes.

El conveni, I'hauran de signar les seglients parts implicades:

1. Entitat col-laboradora: el carrec representatiu de la institucié signat.
2. CUXAM-UNED: la directora.

Per emplenar el conveni definitiu a partir del model de la UNED cal:

1. Inserir en el costat dret de la capgalera del document, el logotip o I'escut de |'entitat signant, i eliminar la
nota en la qual s'indica on cal inserir el logotip. Cal mantenir el logotip de la UNED.

2. Emplenar les dades referides a I'entitat signant, el nom de la persona que signa, el seu carrec representatiu
en la institucio i el nom complet, el CIF i l'adreca de la institucié. Emplenar sempre els punts suspensius que
apareixen. Perque siguin més facilment identificables, marquem les dades pendents d'emplenar per part de
I’'entitat de la seglient manera: ..cceeverass (XXX nom de la institucié, de I'entitat signant) en color blau.
Caldra substituir el color blau pel negre i emplenar les dades corresponents

3. Imprimir el conveni per triplicat, per tenir-ne tres originals, un dels quals sera per a I'entitat signant i els
altres dos per a la UNED.

4, Signar el conveni. Cal que les dues entitats signin en el lateral esquerre de cadascuna de les pagines.
Per tal que el conveni sigui valid han d’estar rubricades totes les pagines. En I'Ultima, constara el nom, la
firma i el segell d'ambdues entitats en I'espai ja habilitat per a la firma. (Aquest procediment de firmes s’ha
de realitzar per a cadascuna de les tres copies impreses.)

5. Un cop signat per |'entitat proposada, cal enviar els tres originals a:

CUXAM-UNED

A/ Unitat de Practiques
Ed. Vapor Universitari
Colom, 114

08222 Terrassa

6. Una vegada rebut el conveni, el sighara la persona representant de la UNED. El centre de la UNED se'n
quedara dues copies i retornara la tercera a I'entitat signant.

Per tal d'aclarir qualsevol punt del conveni les entitats col-laboradores es poden posar en contacte amb la Sra. Rosa
Rodriguez, de la Unitat de Practiques, rosarod@terrassa.uned.es, tel. 93 736 96 50, ext. 4

Si com a institucié teniu uns procediments diferents als que us hem comunicat, no dubteu a posar-vos en contacte
amb nosaltres per tal de donar-los-hi cabuda i sol-licitar el corresponent permis al Vicerectorat d'Ordenacié Académica.
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