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Important

L'aplicacié per triar places de practiques, de practicum, preveu les dades dels
estudiants ja matriculats, amb un petit desfasament d'una setmana. Els estudiants
pendents de matriculacié no hi tindran encara accés.

PRACTICUM: Petici6 de places

En aquest document es detalla el procediment que usaran els estudiants de
practicum per sol-licitar les seves places de practiques a través de la nova aplicacié
en linia.

Estudiant: Peticio de placa

L'estudiant entra a I'aplicacido amb el seu /ogin i la seva contrasenya.

Inicialment tant el seu Jlogin i la seva contrasenya seran el seu DNI, pero
posteriorment podran modificar la seva contrasenya des de la mateixa aplicacio.

(Si perden la contrasenya , poden demanar un reenviament automatic i el sistema els enviara una de
nova)
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Un cop validada la seva contrasenya, els apareix el Mena d'estudiant.
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Practicum
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1.- Les teves dades

Des d’aqui podra canviar la seva contrasenya i veure la informacié de les seves
assignatures i si ja té assignat centre de practiques o no.

La contrasenya es guarda encriptada, per tant, els administradors no poden saber
les contrasenyes dels alumnes. Si l'estudiant perd la seva contrasenya o no la
recorda, haura de sol-licitar-ne una de nova clicant a l'enllagc que apareix a la
pagina del login d'inici de la sessié. El sistema |i generara una contrasenya nova
aleatoria i li enviara per correu a l'adreca registrada a la seva matricula de la UNED.

2. Feina pendent

Li mostrara la llista de respostes generades per les seves peticions de placa.

Si sol-licita una plaga, quan el seu tutor/ la seva tutora li contesti, es generara un
avis en aquesta pantalla.

Per defecte, mostra només els missatges pendents de llegir, pero pot triar veure la
llista sencera.

3.- Triar places de practicum

Aquesta pantalla mostra l'estat de les peticions de placa de cada alumne/a proposa
dues opcions:
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Practicum
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A. SOL-LICITAR PLACES: Perque seleccionin entre les places disponibles.

B. PROPOSAR PLACES: Perqué proposin centres de practiques on cursar les seves
practiques. El programa els demanara la informacié del centre que volen proposar.
Quan el tutor/la tutora validi la seva sol-licitud, I'estudiant rebra un avis a la seva
adreca de correu electronic.
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A.- Sol-licitar places
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En funcié del curs i 'assignatura en qué esta matriculat/ada, el programa busca
entre els centres de practiques que tenen places disponibles i proposa una llista on
es mostra la informacio del centre de practiques i el tutor/a corresponent.

Pot veure la informacié de cada centre i quin tutor/a hi té associat. També hi ha
una columna d’observacions per a cada plaga.

L'estudiant ha de triar UN centre. També pot afegir observacions que seran llegides
pel tutor/ per la tutora

La petici6 queda enregistrada i s'envia un correu electronic al tutor/ a la tutora
corresponent.

Places sol:licitades

En aquesta mateixa pantalla també es mostra el llistat de les peticions que ha
realitzat I'alumne/a i I'estat de cadascuna, aixi com la possibilitat d'esborrar-les.

L'estudiant pot, també, esborrar la seva peticid, sempre que no hagi estat validada
pel tutor. Per exemple, si s'ha equivocat en alguna cosa.
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B.- Proposar places
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En aquest cas apareix una pantalla amb un boté per proposar el seu centre i una
llista de les seves propostes i llur estat.

En prémer "PROPOSAR CENTRE", |li apareix un formulari per qué posi les dades del
centre.
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Un cop emplenades les dades, seran enregistrades i el sistema enviara un correu
electronic al tutor/a la tutora per fer-li saber que hi ha una proposta de centre
pendent de validar.

Tant si el tutor/la tutora accepta la proposta com si no, s’enviara un correu
electronic a I'estudiant i es generara un avis intern “tens feina pendent”. L'estudiant
entrara a l'aplicacid i podra veure si la peticidé ha estat acceptada o no.

Si ha estat rebutjada podra sol-licitar una altra placa en un altre centre.
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4.- Contactar amb el teu tutor/la teva tutora

En aquesta pantalla apareix el correu elecigrbnic del/s tutor/s de lI'alumne/a perqué
s’hi pugui adrecar amb preguntes sobre PRACTICUM.

Les preguntes sobre I'aplicacié s’han de buscar a |'apartat de I'ajuda, o enviar-les
al correu electronic que trobareu al final de I'apartat d’ajuda.
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